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KOUVOT JUNIORIT
RAHASTONHOITAJAN OPAS

Qs

Tassa oppaassa on annettu lyhyt opastus Kouvot Junioreiden joukkueiden rahastonhoitajille
(jaljempana rahuri). Opas ei ole taydellinen, mutta sita voi pitaa muistilistana tarkeimmista
tehtavista. Rahureiden tukena ja apuna toimii Kouvot Junioreiden kirjanpitaja Hanna von Behr
ja kokenut rahuri Pirita Puustinen. Seuran tyontekijoista rahastonhoitajien asiat kuuluvat
toiminnanjohtaja Oona Panulan pdydalle. Jos Netvisor-tunnuksissasi on jotain hairiota, laita
viestid Oonalle, jos toivot tukea kaytadnnon asioihin, ole yhteydessa Hannaan tai Pirreen.

Muista pitaa joukkueenjohtaja ajan tasalla joukkueen rahatilanteesta. Kaikissa raha-asioissa
kannattaa jatkuvasti myos olla avoin joukkueen vanhempien suuntaan.

Yhteystiedot

Kirjanpitaja Rahuri

Hanna von Behr Pirita Puustinen
hanna.vonbehr@kouvot.fi pirita.puustinen@kymp.net
+358407705103 +358 40 741 4480

Toiminnanjohtaja
Oona Panula
oona.panula@kouvot.fi
+358 41 506 7519

Oppaan sisalto

e Netvisor-tunnukset

e Tee budjetti kaudelle (joukkueenjohtajan kanssa)
e Myyntilaskujen teko Netvisorissa

e Ostolaskujen teko Netvisorissa

o Kateiskassasta huolehtiminen

e Mobile Payn kaytto

e Netvisorin tietojen paivitys

e S-business kortin kaytto ja laskutus

e Kauden paattyessa
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Netvisor-tunnukset

Kun aloitat uutena rahurina, ota yhteytta seuran toiminnanjohtajaan oona.panula@kouvot.fi,
niin saat itsellesi tunnukset Netvisoriin ja oikeudet joukkueesi laskentakohteelle. Uusiin
tunnuksiin tarvitsemme nimen, sdhkdpostiosoitteen ja henkildétunnuksen.

Tee budjetti kaudelle (joukkueenjohtajan kanssa)
Joukkueen menot

Esim. Erotuomarikulut sarjapelien kotiotteluista, tuomarien matkakorvaukset,
vierasottelukulut, turnausmaksut

e Erotuomaripalkkiot loytyvat www.basket.fi 2 Korisperhe = Erotuomarille 2>
Erotuomaripalkkiot

e Kauden aikana tarkemmat erotuomarikulut voi tarkistaa joukkueen eLSA:sta 2>
Joukkue > Ylapalkista ET-maksut (joukkueenjohtajilla on eLSA-tunnukset)

e HUOM! Erotuomarimaksut seura veloittaa suoraan joukkueen laskentakohteelta eli
rahastonhoitajan ei tarvitse naista tehda ostolaskuja.

Joukkueen tulot
Esim. Kahviomyynnit, varainhankinta, yhteistydkumppanit.

Seuran yhteiset varanhankinnat ovat syksylla Pilkkoset ja Tykkimaki Basket Tournament,
kevaalla GUTZ. Muut varainhankinnat joukkueet voivat paattaa itse.

Myyntilaskujen teko
Myyntilaskut tehddan, kun laskutetaan

e Varainhankintaa - Laskutetaan joukkueen myymat tuotteet pelaajilta (lasku menee
aina huoltajille pelaajan profiilissa olevan sahkdpostin mukaisesti).

e Turnausmaksujen = Laskutetaan turnaukseen osallistuvalta pelaajalta turnauspassi
ja/taijoukkuemaksun osuus.

e Junioriyhteistyd = Joukkue laskuttaa joukkuetta sponsoroivaa yritysta

Myyntilaskujen tuotteet, jotka ovat valittavissa laskulle:

— JUN Junioriyhteistyo
— 12040 Kahviotuotot
- 12027 Turnausmaksut
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— 12028 Varainhankintamyynti
— 12029 Vierasotteluiden kulut

Muista!!

e Valitse aina jokaiselle laskuriville kohtaan Laskentakohteet RYHMA: oma
laskentakohteesi eli joukkue! Jos tata ei tee, ei myyntilaskun tuotto ohjaudu joukkueen
laskentakohteelle.

e Kun teet laskua pelaajille, muista ottaa alennukset pois pelaajan kohdalta. Nama
ovat erillisia seuran merkintdja ja ne tulee poistaa joukkueen laskuilta.

e Lasku lahtee pelaajan profiilin mukaisesti ensisijaisesti sahkdpostilla, paitsi, jos
profiiliin on lisatty verkkolaskutusosoite.

e Muista seurata avoinna olevia laskuja = Tarvittaessa rahurin tehtava on
henkilokohtaisesti ja hienotunteisesti ottaa yhteytta henkildon/tahoon jolle lasku on
lahtenyt ja kysya laskun tilasta.

Ostolaskujen teko
Ostolasku tehdaan, kun maksetaan joukkueen laskentakohteelta

e Turnaus- & kisapassien maksuja laskulla toiselle seuralle.
e Varainhankinta - Maksetaan tilatut tuotteet yritykselle laskua vastaan.
e Maksetaan vierasotteluiden kuluja esim. bussin vuokraus, hotellimaksut tms.

HUOM! Joukkue voi myds kayttaa seuran verkkolaskutustietoja, jotka loytyvat
https://kouvotjuniorit.fi/yhteysteidot. Tahon, joka laskuttaa seuraa verkkolaskulla, tulee
selkedasti merkita laskulle minka joukkueen lasku on kyseessa, esim. joukkueen
laskentakohde ja yhteyshenkildon nimi.

Ostolaskujen oletustilit:

— Ottelu- ja turnauskulut
— Tarvikkeet ja peliasut
— Muut kulut varainhankinta

Muista!!

e Valitse aina jokaiselle laskuriville kohtaan RYHMA: laskentakohde eli joukkue! Jos

tata ei tee, ei ostolaskun meno ohjaudu joukkueen laskentakohteelta.
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e Liitd aina lasku tai jokin tosite kohtaan laskun liitteet (oikea reuna).

e Tee ostolasku hyvissa ajoin ennen erdpaivaa, jotta lasku ehditdan hyvaksymaan
ajoissa. Esim. joukkueenjohtaja ilmoittaa joukkueen turnaukseen, saa laskun maililla,
lahettda sen asap rahastonhoitajalle, joka tekee Ostolaskun Netvisoriin.

o Josturnauksesta tulee joukkuemaksusta ja kisapasseista erillinen lasku, mutta
laskun numero on silti sama. Paasee tdman kiertamaan lisdamalla
jalkimmaisen laskun numeron peraan esimerkiksi yhden lisanumeron tai

kirjaimen.

Kateiskassasta huolehtiminen

Kateiskassat ovat selvasti vahenemassa, silla MobilePayn kayttd on lisdantynyt huimasti.
Kateiskassaa kannattaa kuitenkin olla jonkin verran. Kateiskassa kannattaa laskea jokaisen
tilaisuuden jalkeen, missa joukkue on pitanyt kahviota ja tulos on hyva ilmoittaa

joukkueenjohtajalle.

MobilePayn kaytto

e MobilePay on kaytdssa kaikkien joukkueiden kahvioiden maksuvalineena.

e MobilePayta ei saa kayttad maksuvalineena joukkueen muihin kuluihin.

e MobilePay myynteja voi seurata reaaliaikaisesti GetPaid-sovelluksella.

e (GetPaid-tunnus jaetaan aina rahastonhoitajien WhatsApp-ryhmassa ja sita voi siella
myos uudelleen pyytaa. Koodi on kaytdssa kerrallaan vain 72 tuntia.

e Myynnit eivat kuitenkaan reaaliaikaisesti kirjaudu joukkueen laskentakohteelle vaan
ne kirjataan erikseen laskentakohteille aina noin kk jalkikateen.

Netvisorin tietojen paivitykset
Tarkista aina asiakaslistasta loytyyko asiakasta, ennen kuin lisdat uuden asiakkaan.

Jos pelaajan tai yrityksen tiedot eivat ole vield Netvisorissa, voi lisdtd uuden asiakkaan

seuraavasti.

Pelaajan lisdaminen Netvisoriin

e Nimi muotoon SUKUNIMI ETUNIMI
e Asiakasryhma valitaan pelaajan syntymavuoden mukaan
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e Muista lisata uudelle henkildasiakkaalle kotiosoite, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite laskun lahettamista varten. Kotiosoite on tarkea, jotta asiakas voi
mydhemmin pyytaa laskut itselleen verkkolaskuna.

HUOM!!

Ilmoita aina toiminnanjohtajalle maililla oona.panula@kouvot.fi, jos et loyda joukkueen
pelaajaa asiakasluettelosta ja joudut lisdamaan hanet asiakkaaksi, silla, jos pelaajaa ei

loydy, on mahdollista, etta pelaaja ei myodskaan ole lisattyna joukkueen sopimuskoriin
kausimaksujen laskutusta varten.

Yrityksen lisdadminen Netvisoriin

e Yritysta lisattaessa lisda Y-tunnus ja hae tiedot sen kautta.

e Jostiedoissa on korjattavaa, voit tehda sen ennen profiilin tallentamista.

o Jokaisen yrityksen kohdalla kannattaa varmistaa haluavatko he laskun sdhkdpostitse
vai esimerkiksi verkkolaskulla

Pelaajan tiedot eivat paivity automaattisesti myClubista Netvisoriin, vaan ne tulee siirtaa
sinne manuaalisesti. Jos pelaajan laskutustietoja halutaan muuttaa tai kotiosoite muuttuu,
tulee muutokset tehda erikseen Netvisoriin. Asiakkaan tietojen muutokset voi tehda joko
rahuri tai seuran toiminnanjohtaja.

S-business kortin kaytto ja laskutus

Jokaisella joukkueella on kaytossaan S-business maksukortti. Kortti ja kortin tunnus on
tiedossa joukkueenjohtajalla. Kortin lasku tulee suoraan seuran Netvisoriin. Viitteen
(joukkueen laskentakohde) perusteella toiminnanjohtaja merkitsee jokaiselle laskuriville
oikean laskentakohteen ja hyvaksyy laskun maksuun.

S-business kortin kaytosta ja kayttopaikoista enemman taalla: https://s-business.fi

Kauden paattyessa

Laskentakohteet on tarkoituksellisesti tehty aina jokaiselle syntymavuodelle erikseen, jotta
sama laskentakohde olisi kdytdssa koko kyseisen pelaajaryhman juniorivuosien ajan. Raha,
joka joukkueen laskentakohteelle kertyy, on jokaisen joukkueen kaytdssa niin kauan kuin he
ovat osa Kouvot Junioreita. Jos joku pelaaja lopettaa tai pelaajat “kasvavat ulos” Kouvot
Junioreista, ei rahaa voida luovuttaa seurasta ulos yksittaisille pelaajille, vaan raha tulee

kayttaa joukkueen menoihin viimeistaan viimeisen kauden aikana.
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